АКТ
Проверки правильности ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, 

достоверности составления бухгалтерской (бюджетной) отчетности

   г. Любим                                                                                                        17 МАЯ  2012 год 
На основании Положения об управлении финансов администрации Любимского муниципального района, утвержденного Постановлением Главы Любимского муниципального района  от 29.12.2005 года №649, поручения начальника управления финансов № 62 от 16.05.2012 г. начальником отдела -главным бухгалтером Даниловой Светланой Владимировной и консультантом - заместителем главного бухгалтера Суховой Светланой Константиновной проведена выборочная поверка состояния бюджетного учета и отчетности в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина от 06.12.2010 Г. № 162 н, в бухгалтерии МУ «Центр обеспечения функционирования образовательных учреждений Любимского района» (далее МУ «ЦОФОУ»)
Проверяемый период 2011 год.

Проверка проведена 17 мая  2012 года.

	Учредительный документ 
	Устав, утвержденный Постановлением Администрации Любимского МР  № 1132 от 09.11.2011 

	ИНН
	7618003825

	ОГРН
	1017611000055

	Почтовый адрес
	152470 Ярославская область г.Любим ул. Ленина д.38/11

	Ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа
	Управление образования Администрации Любимского муниципального района

	Перечень и реквизиты открытых счетов
	В отделе казначейства управления финансов открыты лицевые счета:
№ 811.01.034.0 – для операций с бюджетными средствами

№ 811.02.034.0 – для операций с внебюджетными средствами

	Основные направления деятельности 
	Исполнение муниципальных функций в целях обеспечения реализации полномочий учредителя в сфере образования в соответствии с действующим законодательством:
- оказание помощи муниципальным образовательным учреждениям района;
-    ведение бухгалтерского, налогового и статистического учета и отчетности, экономического анализа в образовательных учреждений Любимского района;
-     информационное и методическое обеспечение развития системы образования муниципального района. 

	Кем и когда проводилась предыдущая ревизия 
	впервые

	Ответственные за исполнение смет с правом первой подписи
	Директор МУ «ЦОФОУ»

 Самута Светлана Александровна
Методист по дошкольному образованию
Самойлова Елена Владимировна

	Ответственные за исполнение смет с правом второй подписи
	Главный бухгалтер
Полякова Марина Анатольевна
Ведущий специалист – экономист

Левина Лидия Николаевна

	Штат бухгалтерии
	8 единиц

	Количество подведомственных учреждений
	нет


При проведении проверки установлено следующее:
1. Организация бюджетного учета. Состояние бюджетного учета и предоставление   отчетности

Бюджетный учет в МУ «ЦОФОУ» осуществляется в соответствии с  Инструкции по бюджетному учету утвержденной приказом Минфина РФ от 06.12.2010г. № 162н (далее Инструкция)

Положение об учетной политике утверждено приказом директора № 3 от 18.01.2011 г. Рекомендации: привести план счетов в соответствие с  Инструкций.

Бюджетный учет ведется с применением установленных Инструкцией регистров учета.


Ведение бюджетного учета осуществляется с применением ПО «АС-Смета».

Отчетность за 2011 год представлена в управление образования Любимского МР в установленные сроки и в объеме, предусмотренном Инструкцией о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, утвержденной приказом Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. №  191н. Контрольные соотношения соблюдены.

2. Учет денежных средств
Лимит остатка наличных денежных средств в кассе на 2011 год утвержден 

в сумме 15000 руб. В проверяемом периоде превышения лимита остатка денежных средств, как по бюджетной, так и по внебюджетной деятельности не  выявлено. 

Приходные и расходные кассовые ордера зарегистрированы в журнале учета приходных и расходных ордеров (ф.0310003) Рекомендации: в журнале проставить на приходных ордерах номера чеков, по которым поступили денежные средства в кассу. 

Кассовые операции осуществляет Наумова Елена Ивановна. Договор о полной материальной ответственности типовой формы заключен. Инвентаризация наличных денежных средств производилась 1 раз в месяц.

На приходных кассовых ордерах не имеется штампа «ПОЛУЧЕНО», на заявлениях на выдачу денежных средств из кассы в подотчет нет отметки руководителя учреждения.

Имеется несоответствие оправдательных документов по оплате проезда приемных семей, так в расходном ордере № 4 от 27.01.2011 г. произведены расходы по оплате проезда приемных семей на сумму 430 руб. а оправдательных документов (билетов) приложено на сумму 415 руб.; в расходном ордере № 27 от 16.03.2011г. расходы на сумму 300 руб., а оправдательных документов на 290 руб. Также принимались билеты, на которых невозможно установить цену.

В кассе за 21.02.2011 г. По ведомости выплачены денежные средства на компенсацию коммунальных услуг приемным семьям и сделана проводка Дт 1.401.01.226 Кт 1.201.34.610 на сумму 210,83 руб.. Рекомендации: сначала необходимо начислить расчеты Дт 401.20.226 Кт 302.26.730, а затем выплатить из кассы и в платежной ведомости сделать проводку Дт 302.26.830 Кт 201.34.610. Аналогично по проезду приемных семей с применением КОСГУ 222 «Транспортные расходы», по выплате губернаторского пособия с применением КОСГУ 262 «Пособия по социальной помощи населению».

Учет операций по движению наличных денежных средств ведется на счете 201.34.000 «Касса» в Журнале операций по счету «Касса» на основании кассовых отчетов.
3. Учет безналичных расчетов


Учет средств на счетах учреждения ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами. Документы ежемесячно брошюруются и подшиваются. Нарушений не выявлено.
4. Учет расчетов с подотчетными лицами

Выдача авансов подотчетным лицам производится на основании письменного заявления  с отметкой бухгалтерии о наличии или отсутствии задолженности по ранее выданным авансам.

Авансовые отчеты подотчетными лицами предоставлялись в установленные сроки. В случае выдачи подотчетным лицам остатка из кассы в авансовых отчетах нет отметки о выдаче денежных средств из кассы.
В авансовых отчетах имеются факты несоответствия данных товарных чеков и данных в авансовых отчетах, так к авансовому отчету от 08.02.2011 г. без номера приложены товарные чеки от 12.01.2011, 15.01.2011, а в авансовом отчете указана дата товарных чеков 10.01.2011 и 19.01.2011 г. соответственно.

       Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами. Рекомендации: так как журнал операций ведется по счетам, необходимо вести оборотную ведомость в разрезе подотчетных лиц.
5. Учет нефинансовых активов
Учет нефинансовых активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, аналитический учет в инвентарных карточках.
Ведомости начисления амортизации составляются ежемесячно и выводятся на бумажный носитель.

Списание материалов в расход производилось на основании «Акта о списании материальных запасов» (ф.0504230) без заключения комиссии на списание нефинансовых активов.
На балансе в составе основных средств на счете 101.00 числятся основные средства стоимостью менее 3000 руб., так 

Радиотелефон – ин.№ 010.4.0668 – 2645 руб.

Сканер            - ин.№  010.4.1416 – 2651,46

Тумбочка подкатная – 010.6.4138 – 1458,41.                                                 Рекомендации: при выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно необходимо отразить в учете:
Дт 401.20.271   Кт 101.хх.410.
Согласно Приказа № 61 от 01.09.2011 проведена инвентаризация нематериальных активов в 2011 году. Результаты инвентаризации оформлены в соответствии с требованиями. По результатам инвентаризации данные бухгалтерского учета соответствуют фактическому наличию нефинансовых активов. 
6. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками

Расчеты с поставщиками и подрядчиками ведется в «Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. В ходе проверки установлено, что 206.00.00 «Расчеты по авансам выданным», применялся в случаях когда авансовые платежи не проплачивались, так ООО «Мезонинъ» выставило счет № 64 от 25.02.2011 г. , счет - фактуру  № 63 от 25.05.2011 за изготовление бланков и товарная накладная № 83 от 25.05.2011г. Оплата произведена по платежному поручению № 630 от 27.05.2011 (дата операции по платежному поручению 03.06.2011 г.). 

На 01.01.2012г. просроченной кредиторской задолженности не числится.

7. Учет расчетов по заработной плате

Учет расчетов по оплате труда организуется в Журнале операций расчетов по оплате труда. Для учета рабочего времени используется «Табель учета рабочего времени» (ф.№0504421). 
Начисление заработной платы производится на основании штатного расписания утвержденного директором и согласованного с Управлением образования Администрации Любимского МР.
8. Санкционирование 

Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и принятых учреждением обязательств в 2011 году осуществлялся в журнале операций по прочим операциям. Аналитический учет в части лимитов бюджетных обязательств ведется в Карточке учета лимитов бюджетных обязательств, в части принятых обязательств в Журнале учета бюджетных обязательств.
9. Учет на забалансовых счетах 

Учет на забалансовых счетах  ведется в оборотной ведомости с выведением остатка на начало и конец периода в количественном и суммовом выражении. 
При списании со счета 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» не приложены к оборотным ведомостям оправдательные документы (копии приказов на проведение мероприятий, отчетов ответственных лиц за проведение мероприятий, актов на списание призов).
10. Средства от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности
Сметы доходов и расходов по средствам от предпринимательской и иной, 

приносящей доход деятельности составлены и утверждены директором. Расходование средств производилось в соответствии со сметой.
Заключение: 

- выявленные нарушения и  замечания по возможности исправить и принять к сведению для дальнейшего ведения бюджетного учета;
- информацию об устранении недостатков представить в Управление финансов до 30 июня 2012 года.

Главный бухгалтер     

Управления финансов                                                    С. В. Данилова    

Зам. главного бухгалтера

Управления финансов                                                     С.К. Сухова

Директор

МУ «ЦОФОУ»                                                                С.А. Самута  
Главный бухгалтер 

МУ «ЦОФОУ»                                                                М.А. Полякова                                                   
